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KE HOACH
Kiém tra ngi b nim hoc 2021-2022

Can cir Théng e 39/2013/TT. -BGDDT ngay 04 thang 12 ndm 2013 ciia B¢ Gido
duc va Dao 1go hudng dén thanh tra chuyén nganh trong linh viee gido duc;

Cdn cir Cong van s6 1240/GDDT: -KTr ngay 11 thang 10 nam 2019 cua Phong
Gido duc va Pao 1qo Qudn Tdn Binh vé viéc hudéng dan thuc hién cong tdc kiem tra nji
bé ndm hoc 2021 -2022;

Can cir ké hoach 1 222/KH-GDDT ngay 06 thang 10 nam 2021 cua PHong Gido

1

duc va Dao tao quan Tdan Binh vé ké hoach céng tdc kiém tra néim hoc 2021-2022

Truong Tiéu hoc Tran Vin On xay dung ké hoach kiém tra nam hoc 2021-2022
voi nhiing ndi dung sau:

L. MUC PICH, YEU CAU
1. Muc dich

- Tiép tuc ddi moi manh mé hoat dong thanh, kiém tra theo Nghi dinh sé
42/2013/ND-CP ngay 09/5/2013 ctia Chinh phit vé t6 chirc va hoat déng thanh tra gido
duc, Thong tu s6 39/2013/TT-BGDDT ngay 04/12/2013 cta Bo truéng B6 GD&DT
Huéng dan vé thanh tra chuyén nganh trong linh vuc gido duc.

- Thyc hign nghiém chinh v& chinh séch, phép ludt cua Pang va Nha nudc,

- Bao dam hiéu qua cua cong tac quan 1y nha nudc trong Iinh vye gido dyc tai
don vi.

- Téng cuong ky luat, ky cuong hanh chinh trong viée td chirc thyc hién nhiém
vu quan ly nha nuéc doi véi CB, CC, VC clia don vi,

- Qua kiém tra, d4nh gid dung thyc trang nha trudng;
dé phat huy; nhitng yéu kém dé ngdn ngra, tr van, thiic déy,
nghiém minh timg bd phén, c4 nhén vi pham ¢é tang cudng
boi dudng mot cach hiéu qua va thiét thyc.

- Tim ra cdc giai phap kha thi nan

hoat dong day, hoc, gido dyc 26p phin xa
thanh tot nhiém vy nim hoc.

phat hién nhing wu didm
khdc phyc ciing nhu xu ly
hoat dong ty kidm tra, ty

g cao hiéu qua cdng tic quan ly, chit lugng
y dung né nép ky cuong cuia nganh va dé hoan
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2. Yéu ciau

- Cong tac kiém tra ngi bd clia trudmg hoc phai thudng xuyén theo dai danh gia
toan b céc hoat dong gido duc trong pham vi ni bo don Vi trén co s& kiém tra, dbi
chiéu véi cac quy dinh ctia phap lugt vé gido duc va dao tao; cac vin ban quy pham phap
luat ¢ lién quan; cac vin ban hudng dan cia Nganh, ctia cép trén,
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- Kip thoi phat hién nhitng nhén t6 tich cuc dé bi€u duo.ng., khen thu’orng v nhén

dién hinh. Pdng thoi, xtr ly nhitng ca nhan, bd phan ¢6 hanh vi vi pham phép luat. .
‘A 12 . A ! 4 1A

- Két qué kiém tra duoc str dung vio viée danh gid, xép loai gido vién theo chuan
nghé nghiép, danh gia, x&p loai cong chtrc, vién chitc vao cudi nim hoc va la mot trong
nhing co s¢ ctia viéc ddnh gia, dé bat, khen thudng hodc ky luat.
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- Nang cao hiéu qua cbng tic tiép cong dan; giai uyét khicu nai, 6 CéO,,PEan
anh, kién nghi; phong chong tham nhiing va thuc hanh tiét kiém, chong lang phi theo
quy dinh cuia phap luat.

3. Nguyén tiic

- Cong tac kiém tra ndi b tai co so trén nguyén tic: Thi trudng Vl‘l.’a’ la cha tpe
kiém tra (kiém tra cAp dudi theo chirc ning nhiém vu quan 1y nha nuéc vé gido dl_{C) via
la doi tugng kiém tra (cdng khai hoa cac hoat ddng, cac thong tin quan ly nha trudong dé
Ban ki€m tra néi bd kiém tra).

- Tuan theo phép luat; ddm bao chinh xéc, khach quan, trung thuc, cdng khai, d?%n
chu, kip thoi. Khong 1am can tré hoat dong binh thuong cta céc bd phan cling nhu céac
ca nhan dugc kiém tra; kiém tra duoc té chirc thuong xuyén, kip thoi, dung ké hoach.

- Bao dam kiém tra c6 trong tim, trong diém, khéng trung l3p vé noi dung véi

cting mét déi tugng, tranh dan trai, hinh thic.

- Tién hanh thuong xuyén, gdn voi viéc thuc hién nhiém vu vé chuyén mon,
nghiép vu, trach nhiém quan 1y nha nudc vé gido duc.

- Lap hd so kiém tra va luu trix hd so kiém tra ddy du: 1ap bién ban c6 danh gia,
rit kinh nghiém chung sau cac lan kiém tra va c6 chit ky ctia ngudi kiém tra, di tuong
duoc kiém tra.

II. NQI DUNG KE HOACH KIEM TRA
1. Kiém tra vi¢e thye hién nhiém vu cia gido vién
1.1. Kiém tra “Phim chit chinh tri, dao dvrc, 16i sf)ng”

- Nhan thirc tu tuong chinh tri véi trach nhiém ctia mdt cong dan, mot nha gido
doi voi nhiém vu xay dung va bao vé T qudc.

- Chép hanh chinh sach, phap luat ciia Nha nudc.

- Chép hanh quy ché ctia Nganh, quy dinh ctia nha trudng, ky luat lao dong.

- Pao dtrc, nhén c4ch va 16i sdng lanh manh, trong sdng clia nha gido; tinh thin
dAu tranh chong céc bicu hién tiéu cyc; y thirc phin du vion 1én trong ngh€ nghiép; sy
tin nhiém clia dong nghiép, hoc sinh va cong dong.

- Trung thuc trong cong tic; doan két trong quan hé dong nghiép; thai d¢ phuc
vu nhéan dan va hoc sinh.

1.2. Kiém tra vige thue hi¢n cdc quy djnh vé chuyén mén nghiép vu theo
hwéng ddi méi

- Thyc hién hd so chuyén moén theo quy dinh cta Piéu 16 trudmg tiéu hoc.

- Thye hién chuong trinh, noi dung, ké hoach day hoc, quy dinh day thém, hoc
thém.
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b m('yi?l:ﬁcml:gghim Crlnm phuong pha'!p day l'](,)C' sz‘l dbi mdi kiém tra dlénh gid hoc sinh:

hopode i d ”p ay hoc theo hu’ong‘pha }rlen ning luc, phdm chéit ngudi hoc; tich

hop huo’ﬁg llétgtg}?o dElC; da dang héa viéc t0 chirc céc hoat dong day hoc trén 16p va

d,' rong p rién ndng Iwc cho ngudi hoc; dbi mdi kiém tra danh gia theo hudng
anh gia nang lyuc nguoi hoc...

s Str dung cac thiét bj day hoc, cai tién, tu stra chira cac thiét bj day hoc va ty 1am
d6 dung day hoc.

o Tham gia sinh hoat 4 chuyén mén,; thuc hién nhiém vy bdi dudng nghiép vy,
trinh d6 chuyén mon.

- Thuc hién giang day cta gido vién thong qua du gio.
R Két qua giang day: Piém KTPK GHK, cudi HK, cubi nam cua HS; két qua
kiém tra HS ctia GV truc tiép day so véi két qua chung ciia toan truong.
1.3. Kiém tra thuc hién cdc nhi¢m vu khic dugc giao
- Cong tac chu nhiém 16p.
- Cong tac ki€ém nhi€ém .
- Cong tac khac dugc nha truong phén cong.
1.4. Kiém tra kha niing phat trién clia gido vién
- Kha nang phat trién vé chuyén mén, nghiép vu.
- Kha nang phat trién vé ning luc quan ly va cac hoat dong khac.
2. Kiém tra cic b phin
2.1. Ké todn, thii quy
- Céc loai sb qu dugc cép nhit day du theo yéu cAu; két toan sb sach theo dung

quy dinh vao cubi mdi thang, trinh ky diy du va cong khai quyét toén quy thong qua
hinh thirc niém yét tai vin phong hodc bio cdo trude budi hop Hoi dong gido duc nha

truong).

- Luu trit chtng tir thu chi theo trinh tur thoi gian hop ly.

- Thuc hién ddy dit va chinh xc céc ché do chinh séch cho ddi ngil.

_ Cép nhit day di sb quan 1y tai san, thuc hién tot viée kiém tra co s& vat cht.

- Hb so sb sach diy du, 1 rang vé cac khoan thu chi.

- Thu chi nhap quy dung theo cac hé so chimg tlr thu chi cua Ké toan.

- Quan Iy tién mat khép v6i s6 sach (Kiém tra thudng xuyén theo théng).

2.2. Thu vién — Thiét bj

- X4y dung ké hoach hoat dong cia thu vién thiét bj.

- Thye hién dting di h6 so s séch theo quy dinh; cdp nhat ding du cdc danh myc
Sach va do dung day hoc.

- Viéc bao quansach va thiét bi, dd dung day hoc.

- T4 chire tt viée doc sach, gidi thiéu sach cho gido vién, hoc sinh.
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- C6 ké hoach b sung sach tham khdo, sach chuyén mon de hot d

xay dung Thu vién Tién Tién.
2.3. Y té hoc dudng va Viin thu - hoe vu

- Xay dung ké hoach hoat dong y té truong hoc. .
ha hoc duong.

- Thuye hién t8t hd so s6 sach c6 lién quan dén hoat dong y té van

- Thyc hién cong tac truyén thong bao vé strc khoe cho hoc sinh.

- Xé}i dung va quan ly tu thude: Cép nhat day di tén céc loai t
(nhédp va xuat), sap xeép gon gang, khoa hoc..
- S#p xép, luu trir cong van di dén theo thang; vao s6 cong van di dén day du.

- Thuc hién tdt viée cép nhat sb danh b, hd so tuyen sinh, s6 khen thudng hoc
sinh, s6 chuyén di, chuyén dén; cac loai hd so c6 lién quan dén hiéu sut dao tao.

- Pam bao thong tin hai chiéu.

- Quan ly tét hoc ba, hd so Phd Cép Giéo Duc.

- Cép nhat kip thoi céc phan mém quén tri van phong.

- Thai d6 phuc vu phu huynh khi dé lién hé cong viéc.

2.4. Phuc vu

- Dam bao tét vé sinh méi trudng, cdng s& an toan sach dep.

hudc chira bénh

- SAp xép vat dung ngan nép, gon gang.

2.5. Bao vé

- Luu trit hd so ddy du: Sb Tai san; Sb ban giao ca tryc.

- Pam bao an ninh trat tu truong hoc.

- Bao quan tdt tai san ctia nha truong.

2.6. Cong tac ban tra

- Kiém tra gi® &n, ngu bén tru.

- Kiém tra viéc rén k¥ ning tu phuc vu cta hoc sinh.

- Kién} tra vé sinh an toan thuc phdm (qu ddng mua ban thuc pham, sb sach
lién quan, ché bién..)

2.7. Chi doan, Poi TNTP HCM

Hb so sb sach lién quan dén hoat dong Pdi: Vin bén chi dao, ké hoach, béo cdo,
xét cong nhan CNBH, két nap Doi, phong trao Nu cudi hong, nudi heo dit..

H) so s sach lién quan dén hoat dong Poan: Vin ban chi dao, ké hoach, bao
c4o, cong trinh thanh nién, hoat déng tinh nguyén...

2.8. Tuyén truyén vién phap lujt

Hé so sb sach lién quan dén cong téc tuyén truyen, phd bién phép luat: Vin ban
chi dao, ké hoach, bdo céo, viéc thyc hién tuyén truyen

3. Kiém tra cong tdc quin Iy tai don vi
3.1. Cong tic quéin Iy ciia hi¢u truéng




- Xay dung va trién khai k& hoach nim hoc, ké hoach thang.
- Cong tac tuyén sinh.

- Cong tac quan 1y tai san, tai chinh.

- Thuc hién danh gia chuén nghé nghiép GV va CBQL.

- Thuc hién xa hoi hoa giao duc.

- Thuc hién céc cude van dong, phong trao thi dua.

- Quén ly day thém, hoc thém: Trién khai vin ban chi dao, quén triét GV; xir ly
vi pham (Néu c9).

. - Thyc hién cdng khai, dan chu, cong tic phong chng tham nhiing tai truong
oc.

- Viéc thuc hién ché do chinh sach cho doi ngii, viéc thuc hién danh gia, phén
loai hang quy di véi cong chire, vién chitc theo quy dinh cla Uy ban nhén dan Thanh
phd.

- Kiém tra cong tac tiép cong dan, xir ly don thu, giai quyét khiéu nai, t6 céo.

- Kiém tra viéc thuc hién vé thu — chi, quan ly cac ngudn luc tai chinh khéc,...

3.2. Cong tic quan Iy hoat dong chuyén mén ciia phé hi¢u truwéng

- Xay dung ké hoach gi4o duc, hoat dong ngoai git 1én 16p.

- Cong tac chi dao thyuc hién Chuong trinh gido duc phé thong 2018.

- Thuc hién cong tac bao céo, théng ké.

- Hb so luu trir v& t§ chirc kiém tra dinh ky (Van ban chi dao, k& hoach, bién
ban...)

- Xét duyét hoan thanh 16p hoc; Xét hoan thanh chuong trinh tiéu hoc (Vin ban.
chi dao, ké hoach, bién ban...).

- Bbi dudng thudng xuyén cho gido vién.

3.3. Cong tac tiép dan, giai quyét Khiéu nai, té cdo va phong chéng tham
nhiing

- Hiéu trudng cong khai sb dién thoai, lich tiép dan, phu huynh hoc sinh (tiép
moi lic trong gi¢ lam viée khi c6 mat tai co quan). Thuc hign tlep dan ding quy dinh
vé mit thu tuc, tic phong, ngon tlr giao tlep, ghi chép bién ban..

, - Thuc hién giai quyet khiéu nai, t céo (néu ¢6) diing theo Luét khiéu nai; Luét
to cao.
- Thyc hién dung quy dinh vé cong tac thuc hanh tiét kiém, phong, chong tham

nhiing: Xay dung ké hoach, quy ché dan chu, quy ché chi tiéu nol bo, quy ché quan ly

tai san cong, quy ché cong khai ctia don vi; cip nhét va luu trit hd so sd sach ding quy
dinh.

3.4. Cong tic quan ly t6 khoi ciia t§ truéng
- Kiém tra viéc thuc hién chuc trach ctia T& trudng chuyén mon:

+ Xay dung ké hoach hoat dong chung cta t& (dugc Hiéu trudng phé duyét).
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+ Trién khai va thuc hién ké hoach cua to.
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+ Bdi dudng chuyén mén, nghiép vu cho thanh vién cua t0.
+ T4 chirc sinh hoat chuyén mon.
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- Kiém tra viéc luu trit hd so ctia to trudng chuyén mon.

- Kiém tra viéc soan dé kiém tra dinh ky, bdi duding hoc sinh gidi, phu dao hoc sinh
cham tiép thu.

III. TO CHUC THUC HIEN

1. Cac bién phap thyc hién
- Thanh 14p Ban kiém tra ndi bo nha trudmg
- Phd bién, hudng din hoc tip cac van ban phép quy vé cdng tac kiém tra,
- Xay dung ké hoach kiém tra n6i bd nha truong.

- Phén c6ng cac thanh vién trong Ban kiém tra ndi bd chiu trach nhiém kiém tra
timg nd1 dung vai tung bd phéan cu theé.

- Phan cong thng hop, hoan chinh hd so, luu trit hd so kiém tra.
- Thyc hién ché d6 bio céo dinh ki va dot xudt:
+ Hd so cong tac kiém tra ndi bd nam hoc 2021-2022: trudc ngay 15/10/2021
+ Bao céo so két cong tac KTNB hoc ky I: Truéc ngay 05/01/2022
+ Bao céo Tdng két cong taic KTNB nam hoc: Trudc ngay 25/5/2022
+ B4o céo dot xuat: Khi duoc yéu cAu va khi c6 vu viée cép thiét.
2. Trach nhiém thuc hién
- Theo Quyét dinh thanh 1ap Ban kiém tra ndi bd

Noi nhin: HIEU TRUONG
- Noi diéu 2 .

- Phong GDPT (6. Tan);
- BLD “dé bdo cdo”;

- Lwu: VT.

H0 Thj Tric Linh



